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前 言

党费收支管理工作是一项十分重要而又严肃的工作。《党费收支、

结存情况表》作为党费收支管理工作的一个重要载体，能够比较直观

地反映在一定期间内党组织党费收支和结余的情况，在党费收支管理

工作中发挥着重大作用。但在填制报表工作中，也发现报表有需要改

进和完善的地方，下面，以问题形式列出，具体如下。

问题一：存在漏统现象。报表统计项目“省委”、“市委”、“县（市、

区）委”和“基层党组织”中，除“基层党组织”外，统计的都是本

级党费数据，这会让基层党组织容易误认为其统计的也只是本级数据，

偏离了报表设计初衷——“基层党组织”栏应该是包含了本级在内的

所属各级基层党组织的汇总数据。实际工作中发现，不少基层党组织

都只是填报本级数据，即使其所属下一级党组织统计上报，也不进行

汇总统计。这种情况下，就造成了漏统漏报，还往往会把下级按比例

上缴党费数代替党员实际交纳数。

问题二：统计信息偏少。报表虽然反映了党费主要的收支情况，

但对于进一步做好党费管理工作的需要来说，这些数据远远不够。比

如，一个地方或一个系统（部门）全体党员交纳党费的整体状况和大

致水平如何，该党组织是否足额、及时上缴上级党组织党费，具体使

用党费情况如何，是否单独设立党费账户，是谁对党费管理工作负责，

等等，这些信息对于提升党费管理工作水平是大有裨益的。

问题三：汇总工作量大。报表是使用 Word 进行统计上报的，不便

于数据的汇总统计。即使改用 Excel 进行统计上报，由于近年来上级没

有开展党费统计业务方面的培训工作，相互交流也很少，各地各系统



（部门）党费统计工作人员大多依赖各自的“经验传承”开展汇总统

计，存在统计方法不够快捷、统计效率较为低下的问题。

问题四：不利监督管理。由于存在上述三个方面的问题，造成了

数据可能漏统失真、信息不全难以掌握下一级党费工作概况、汇总统

计耗时耗力，这些都不利于党费检查和监督工作的开展。

针对以上问题，近年来，徐州市委组织部从剖析党费收支的整个

工作过程入手，摸清统计规律，对原表进行结构性改进，强化了各级

党组织按照党组织隶属关系进行“逐级上报、层层汇总”的意识，能

够有效防止漏统现象发生。同时，匠心独运、巧妙布局，在一张 A4 纸

空间里融入大量的、实用的党费管理工作相关信息。为提高统计工作

质量和效率，还配套设计了数据逻辑关系校验功能，普及了快速汇总

统计技巧——原本数天的工作量（以汇总统计 100 个下一级党组织报

表为例）可极大地缩短到 1 个小时之内完成。

新表在徐州全市各级党组织中试用 2 年后，2016 年 3 月中共江苏

省委组织部发文，在全省各级党组织中推广试用。从使用效果看，新

表及配套工具有效解决了以往党费统计工作中的错误问题，大大提高

了统计工作效率，切实提升了党费管理工作的规范化和科学化水平，

受到广大基层党组织的普遍认可和一致好评。推广试用过程中，江苏

省委组织部根据工作需要，提出了修改完善的指导性意见，使得新表

臻于至善。

为进一步总结和推广工作经验，促进党费管理工作再上新台阶，

现将新《党费收支、结存情况表》、填报步骤、审核要点、工作案例等

结集成册，供各级党组织工作参考。
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第一章 新《党费收支、结存情况表》及简介

前言中介绍了新《党费收支、结存情况表》的总体情况，下面，

我们来揭开它的面纱，一览新表全貌，并对它进行简要说明介绍。

1.1 新表的结构特征

图 1-1 所示即为新《党费收支、结存情况表》全貌。表中涉及的具

体内容以徐州市委组织部 2015 年度用表为例。从图中可以看出，新表

主要由本年党费收支情况（含结存党费存放形式）、党费收缴情况、使

用党费情况、本级党（工）委党费账户信息（含管理人员信息）、签字

背书、备注信息等六个部分构成。

1. 本年党费收支情况

主要由收入和支出两块内容组成。其中，收入部分由党员交纳、

下级上缴、上级拨来、党费利息及其它等五部分构成。支出部分分为

使用、上缴和下拨三个方面，其中使用部分又具体包括：（1）培训党

员；（2）订阅或购买用于开展党员教育的报刊、资料、音像制品和设

备；（3）表彰先进基层党组织、优秀共产党员和优秀党务工作者；（4）

补助生活困难的党员；（5）补助遭受严重自然灾害的党员和修缮因灾

受损的基层党员教育设施；（6）银行手续费等。

从横栏的收入和支出明细科目看，新表和原表基本一致，但从竖

栏看，原统计项目“总计”、“省委”、“市委”、“县（市、区）委”和

“基层党组织”，改为“总计”、“本级”和“下一级汇总”，这是新表

的最大特征，也是其精髓所在。正是通过这种结构性改进，可以强化

各级党组织按照党组织隶属关系进行“逐级上报、层层汇总”的意识，

从而有效防止漏统现象发生，实现党费数据的完整、准确统计。



党 费 收 支、结 存 情 况 表
填报单位（盖章）：【001】党组织 统计时间：2015年1月1日至12月31日

项  目 总计 本级 下一级汇总 党费收缴情况

上年实存党费数 A（总） A（本） A（下总） 党员总人数 T（总）

本
年
党
费
收
支
情
况

收
 
 
 
入

计 B（总） B（本） B（下总） 交纳党费党员总人数 U（总）

党员交纳 C（总） C（本） C（下总） 党员月均交党费数     V

下级上缴 D（总） D（本） D（下总） 按规定应上缴
徐州市委

2015年度党费

比例 X（规）

上级拨来 E（总） E（本） E（下总） 金额 Y（规）

党费利息 F（总） F（本） F（下总） 实际上缴徐州市委
（□2015/■2014）

年度党费

比例 X（实）

其  它 G（总） G（本） G（下总） 金额 Y（实）

支
 
 
 
出

计 H（总） H（本） H（下总）

使用党费情况
使  用 I（总） I（本） I（下总） 总计 本级

下一级
汇总

培训党员 J（总） J（本） J（下总） 培训党员（人次） Z1（总） Z1（本） Z1（下总）

订阅或购买用于
开展党员教育的

报刊、资料、音像
制品和设备

K（总） K（本） K（下总）

订阅或购买报刊、资
料、音像制品（册）

Z2（总） Z2（本） Z2（下总）

购置有关设备（台） Z3（总） Z3（本） Z3（下总）

表彰先进基层党组
织、优秀共产党员
和优秀党务工作者

L（总） L（本） L（下总）

表彰先进基层
党组织（个）

Z4（总） Z4（本） Z4（下总）

表彰优秀共产
党员（人）

Z5（总） Z5（本） Z5（下总）

表彰优秀党务
工作者（人）

Z6（总） Z6（本） Z6（下总）

补助生活困难的
党员

M（总） M（本） M（下总）

补助生活困难
的党员（人）

Z7（总） Z7（本） Z7（下总）

慰问基层党组织（个） Z8（总） Z8（本） Z8（下总）

补助遭受严重自然
灾害的党员和修缮
因灾受损的基层
党员教育设施

N（总） N（本） N（下总）

补助遭受严重自然
灾害的党员（人） 

Z9（总） Z9（本） Z9（下总）

修缮因灾受损的基层
党员教育设施（个）

Z10（总） Z10（本） Z10（下总）

银行手续费等 O（总） O（本） O（下总） 本级党（工）委党费账户信息

上  缴 P（总） P（本） P（下总） 户  名

下  拨 Q（总） Q（本） Q（下总） 账  号 会 计

余亏（+ -） R（总） R（本） R（下总） 开户行 出 纳

本年累计结存党费 S（总） S（本） S（下总） 填表人 电话

结存党费
存放形式

银行存款 SY（总） SY（本） SY（下总）
负责人
（签字） 年   月   日现 金 款 SX（总） SX（本） SX（下总）

注：1、填表单位：各级党组织都要向上一级党组织填报此表（当前，党费收缴、使用和管理工作执行中组发〔2008〕3号、苏组
                                  通〔2010〕42号和徐组通〔2013〕13号文件规定）；
        2、填表要求：统计时间为2015年1月1日至12月31日，数据要准确、完整，没有数据的栏目要填“0”或“无”；
        3、报送地址：各县（市、区）委组织部和市委各直属党（工）委填好且通过预审、负责人签字并加盖公章后，送至徐州市委
                                  组织部组织一处（行政中心东3区553室），电子版发送至组织一处邮箱；
        4、报送时间：2016年1月1日至2月28日，联系电话（传真）：051683733306，联系人：庄金峰。

图1-1  新《党费收支、结存情况统计表》
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2. 党费收缴情况

由党员总人数、交纳党费党员总人数、党员月均交党费数、按规

定应上缴上级党组织年度党费比例和数额、实际上缴上级党组织年度

党费比例和数额等五部分构成。

3. 使用党费情况

该栏统计各级党组织使用党费后产生的相应数据，比如：使用党

费培训党员，就相应地统计培训党员多少人次；使用党费进行党内表

彰，就相应地统计表彰先进基层党组织多少个、表彰优秀共产党员多

少人、表彰优秀党务工作者多少人；等等。

4. 本级党（工）委党费账户信息

包含党费账户户名、账号、开户行及会计、出纳等工作人员信息。

5. 签字背书

为强化对党费管理工作的监督，推动认真履职，专门设计了负责

人签字栏进行签字背书。

6. 备注信息

主要包含了填表要求、报送时间及地址等信息，以方便工作人员

进行统计和上报。

与原表比较可以看出，新表除对“本年党费收支情况”进行的结

构性改进之外，还囊括了上面介绍的多个方面的大量信息。这些信息

对党费管理工作来说具有很高的参考价值，比如，从“党费收缴情况”

可以看出一个地方或一个系统（部门）全体党员交纳党费的整体状况

和大致水平、掌握该党组织是否足额、及时上缴上级党组织党费，其

它几个方面的内容也同样具有重大的价值。此外，将这些大量数据信

息（除填报单位外，共 108 个单元格数据信息）在一张 A4 表里完整且

美观地呈现，也是对表格空间设计利用的一次极大突破。
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1.2 新表的数据逻辑

了解了新表的概貌及结构特征后，下面详细介绍表格内部的数据

逻辑关系和上下级报表间的数据逻辑关系。

1.2.1 表内数据逻辑关系

1. 上下逻辑关系

◆ B=C+D+E+F+G；

◆ H=I+P+Q，其中 I=J+K+L+M+N+O；

◆ R=B-H；

◆ S=A+R；

◆ S=SY+SX。

2. 左右逻辑关系

◆A（总）=A（本）+A（下总），以此类推至 SX（总）；

◆ Z1（总）= Z1（本）+ Z1（下总），以此类推至 Z10（总）。

3. 其它逻辑关系

◆ V=C（总）/U（总）/12。

1.2.2 上下级间数据逻辑关系

1. 收支情况

◆A（下总）=所属下一级党组织报表的 A（总）之和，以此类

推至 SX（下总）。

2. 收缴情况

◆ T（总）=所属下一级党组织报表的 T（总）之和；

◆U（总）=所属下一级党组织报表的 U（总）之和。

3. 使用情况

◆ Z1（下总）=所属下一级党组织报表的 Z1（总）之和，以此

类推至 Z10（下总）。
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1.2.3 上缴下拨逻辑关系

1. 上下级间的上缴下拨逻辑关系

◆ D（本）=所属下一级党组织报表的 P（本）之和；

◆ Q（本）=所属下一级党组织报表的 E（本）之和。

2. 表内的上缴下拨逻辑关系

◆ D（总）=P（下总）；

◆ Q（总）=E（下总）。

以上数据逻辑关系中，除了 1.2.3 部分“表内的上缴下拨逻辑关系”

较难理解外，其它都是非常简单且显而易见的。对“表内的上缴下拨

逻辑关系”，这里先不作进一步介绍，可通过研读后面第四章的填报范

例及问答部分来进行深入思考和理解。

1.3 新表的校验功能

为有效避免各种统计错误，在新表的右侧部分，专门配套增设了

一个校验区，校验区内的校验公式如图 1-2 所示。校验区能够实现对表

内各栏数据的全面校核。如果校验区内的各栏数字全部为 0，则说明表

内各栏数据逻辑关系正确；否则，就说明数据填写有错误，须立即进

行查验并更正。

在党费统计工作中，有了这个校验功能，可以实现“三个确保”，

即：确保本级党费数据的准确、确保下一级党费数据的准确、确保党

费汇总数据的准确，从而可以让党费统计工作人员拥有“三个放心”，

即：放心地梳理本级党费数据、放心地收取下一级党费数据、放心地

上报上级党费汇总数据。

为防止党费统计工作人员对校验区进行“不小心的误操作”——

会导致校验公式改变使校验功能失效，建议上级党组织对校验区进行

“保护”后再将表格下发至所属下一级党组织进行统计录入。



校验总计栏、本级栏
及下一级汇总栏
左右逻辑关系

校验本级栏收入 校验下一级汇总栏收入 校验培训党员

=B(本)-C(本)-D(本)-
E(本)-F(本)-G(本)

=B(下总)-C(下总)-D(下总)-
E(下总)-F(下总)-G(下总)

=Z1(总)-Z1(本)-Z1(下总)

=A(总)-A(本)-A(下总)

=B(总)-B(本)-B(下总) 校验本级栏使用 校验下一级汇总栏使用 校验订阅或购买报刊等

=C(总)-C(本)-C(下总)
=I(本)-J(本)-K(本)-L(本)-

M(本)-N(本)-O(本)
=I(下总)-J(下总)-K(下总)-L(下总)-

M(下总)-N(下总)-O(下总)
=Z2(总)-Z2(本)-Z2(下总)

=D(总)-D(本)-D(下总) 校验购买有关设备

=E(总)-E(本)-E(下总) 校验本级栏支出 校验下一级汇总栏支出 =Z3(总)-Z3(本)-Z3(下总)

=F(总)-F(本)-F(下总) =H(本)-I(本)-P(本)-Q(本) =H(下总)-I(下总)-P(下总)-Q(下总)

=G(总)-G(本)-G(下总) 校验表彰先进基层党组织

=H(总)-H(本)-H(下总) 校验本级栏余亏 校验下一级汇总栏余亏 =Z4(总)-Z4(本)-Z4(下总)

=I(总)-I(本)-I(下总) =B(本)-H(本)-R(本) =B(下总)-H(下总)-R(下总) 校验表彰优秀共产党员

=J(总)-J(本)-J(下总) =Z5(总)-Z5(本)-Z5(下总)

=K(总)-K(本)-K(下总)
校验本级栏本年累计结存 校验下一级汇总栏本年累计结存 校验表彰优秀党务工作者

=S(本)-A(本)-R(本) =S(下总)-A(下总)-R(下总) =Z6(总)-Z6(本)-Z6(下总)

=L(总)-L(本)-L(下总)
校验本级栏本年累计
结存党费存放形式

校验下一级汇总栏本年累计
结存党费存放形式

校验补助生活困难的党员

=Z7(总)-Z7(本)-Z7(下总)

=M(总)-M(本)-M(下总)
=S(本)-SY(本)-SX(本) =S(下总)-SY(下总)-SX(下总) 校验慰问基层党组织

=Z8(总)-Z8(本)-Z8(下总)

=N(总)-N(本)-N(下总)

校验总计栏【下级上缴】和
下一级汇总栏【上缴】

校验总计栏【下拨】和
下一级汇总栏【上级拨来】

校验补助遭受严重自然
灾害的党员

=D(总)-P(下总) =Q(总)-E(下总)

=O(总)-O(本)-O(下总) =Z9(总)-Z9(本)-Z9(下总)

=P(总)-P(本)-P(下总)
校验党费收缴情况栏
按规定应上缴党费数

校验本级栏、党费收缴情况栏
实际上缴党费数

校验修缮因灾受损的基层
党员教育设施

=Q(总)-Q(本)-Q(下总)

=R(总)-R(本)-R(下总) =ROUND(C(总)*X(规),2)-ROUND(Y(规),2) =P(本)-Y(实) =Z10(总)-Z10(本)-Z10(下总)

=S(总)-S(本)-S(下总)

=SY(总)-SY(本)-SY(下总) 校验党员月均交党费数

一揽子校验 =以上各项校验结果之和

=SX(总)-SX(本)-SX(下总) =ROUND(C(总)/U(总)/12,2)-ROUND(V,2)

图1-2  校验区内的校验公式

            — 6 —
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第二章 填报步骤和审核要点

要填好一张完整、正确的党费报表，就要遵循正确的填报步骤，

同时，上级党组织也要把握好报表审核的原则和重点，上下级合力共

同把党费统计工作做好。

2.1 填报步骤

填报步骤主要分为三个阶段，即：填报前、填报中和填报后。填

报前的准备工作是基础，填报中的具体工作是关键，填报后的补充工

作是完善，三个阶段都完成了才算完成上一年的党费统计管理工作。

2.1.1 填报前的准备工作

1. 认真梳理归类

每年的 1 月初，各级党组织都要对党费的年度（刚刚过去的一年

的 1 月 1 日至 12 月 31 日）收支情况进行全面地梳理，认真归类汇总。

其中，收入部分比较简单，支出部分相对复杂。收入的五个构成部分，

都是很容易辨认区分的。支出的三大方面也是容易辨认区分的，但对

于使用部分，要根据支出的实际情况分门别类地归总到六个具体使用

方面。同时，还需要统计具体使用项目产生的相关数据，比如，使用

党费培训党员，就要统计培训党员的人次，等等。

如果在日常的党费管理工作中，能用 Excel 记录好每一笔账的具体

情况，记下收支的时间、摘要、金额等相关重要信息，那么梳理归类

工作将会变得异常轻松，只要用好 Excel 的筛选功能，就可以进行分类

提取和汇总，从而大大缩短准备工作的时间。图 2-1 所示为徐州市委组

织部使用的 Excel 版《党费日记账》，具体还分为《银行日记账》、《现

金日记账》、《大额党费》等，供参考。
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图 2-1 《党费日记账》

2. 上下有效沟通

在党费的收支结构中，存在着“下级上缴”、“上级拨来”、“上缴”、

“下拨”等上下级间资金往来的部分。其中，上级报表的本级栏“下

级上缴”和所属下一级报表的本级栏“上缴”对应，上级报表的本级

栏“下拨”和所属下一级报表的本级栏“上级拨来”对应，具体见第

一章中 1.2.3部分“上下级间的上缴下拨逻辑关系”。

对于上级的“下级上缴”和下一级的“上缴”这对关系，如果上

下级都能严格按照账目实际情况进行统计，就不会发生错乱。但实际

工作中，我们发现有相当一部分基层党组织存在“跨年做账”的坏习

惯——上缴党费数先做进年度报表、次年再实际上缴，导致上下级数

据对应不起来，报表校验不通过。因此，有这种做法的务必要改正。

另外一对关系，即上级的“下拨”和下一级的“上级拨来”这对

关系，则更为复杂。复杂的倒不是做账习惯问题，而是这部分资金能

否合理归类、上下级间是否进行准确沟通的问题。实际工作中，上级

“下拨”的资金，往往是带有“使用”性质的“下拨”。举一个例子，

上级开展“七一”表彰工作，给下一级“下拨”了表彰对象的奖金，
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这笔资金到底算作上级的“下拨”还是“使用”，必须进行厘清且上下

级沟通到位。例子中的这种情况，把它归到上级的“使用”更为合适，

因为这项工作就是上级开展的，并且表彰工作可能还会产生一些其它

费用，比如制作奖牌、证书等，把这些统一归为上级的“使用”是恰

当的。此外，表彰对象的具体数量等情况上级也最清楚，由上级统一

统计也更为简便。类似这种情况的“下拨”，上级就要主动跟下一级进

行沟通，明确把拔下去的资金作为自己的“使用”统计，下一级就不

要统计到自己的“上级拨来”中了。在处理这对资金关系中，上级应

主动把工作做在前面，积极履行沟通责任，下一级则承担提醒义务。

2.1.2 填报中的具体步骤

1. 填写本级数据

在做好上述各项准备工作的基础上，准确填写本级栏的各项数据。

2. 审核下级报表

对所属下一级党组织的报表进行逐一审核，确保收到的报表正确

无误（包括表格制式）。

3. 汇总下级报表

收齐所属下一级党组织的全部报表后进行汇总，形成“本年党费

收支情况”、“党费收缴情况”和“使用党费情况”等栏有关汇总数据。

4. 形成总计数据

对“本年党费收支情况”和“使用党费情况”本级栏和下一级汇

总栏的数据进行相加，形成各自总计栏的数据。

5. 填全其它信息

填写党费账户、党员月均交党费数、党组织上缴上级党费比例和

数额、填表人及联系电话等信息。根据上级党组织分配的单位序号（一

般为 3位阿拉伯数字），在填报单位（盖章）处填写本级党组织的编号



— 10 —

和规范简称，比如，【040】中国矿业大学党委。这里强调一下，报表

里的每一个信息都非常重要，务必填写完整，不可遗漏其中任何一处。

6. 检查无误上报

严格对照表格下方备注信息的要求，注意用好校验工具，再次检

查无误后，将报表电子版发送给上级党（工）委组织部门工作人员预

审，待审核通过后，再进行打印、签字、盖章并送交。

2.1.3 填报后的主要工作

1. 结合党费统计情况，对本级和所属下一级党组织一年来的党费

管理工作进行一次检查，总结经验，发现问题，及时纠正。

2. 按照相关文件要求，足额、及时上缴上级党组织党费。

3. 及时做好年度会计凭证、账簿、报表等资料的归档和移交工作。

2.2 审核要点

主要是进行“完整性”和“准确性”审核，确保所属下一级党组

织的报表正确无误，为下一步汇总统计工作打下坚实的基础。

1. 完整性审核

首先察看报表数据的完整性，不允许有任何漏填漏报，否则暂停

审核，反馈回去补充完整。

2. 准确性审核

● 一看上年实存党费数。将报表的“上年实存党费数”和归档的

上年纸质报表中的结存数进行核对。如有误，则暂停审核，反馈回去

查清原因、修改重报。

● 二看校验区各栏数字。如果全部为 0，则通过校验；否则，暂

停审核，反馈回去查清原因、修改重报。

● 三看本级党费利息数。如果所属下一级党组织本级单独设立党

费账户，则其报表本级栏的“党费利息”数不应为 0；如果是 0，则暂
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停审核，反馈回去查清原因、修改重报。

● 四看党组织上缴党费情况。检查所属下一级党组织实际上缴党

费情况是否真实、准确。如有误，则暂停审核，反馈回去查清原因、

修改重报。

3. 其它方面审核

察看“本年累计结存党费”的“现金款”数额。如果现金数额较

大，且又有党费账户，督促尽快存入银行账户，确保资金安全。

察看工作人员信息。主要是了解党费管理工作人员变动情况，如

有变动，督促做好交接工作，确保党费资料和资金的完整移交。

2.3 注意事项

1. 严禁跨年统计账目

账目统计的时间范围是当年 1 月 1 日至 12 月 31 日，以实际发生

账目为准，实事求是记账，每一笔账都要和银行对账单严格对应。

2. 实行上级预审制度

上报纸质报表前，必须发送报表电子版给上级党组织预审，审核

没通过的，不得自行打印、签字、盖章。

3. 禁止修改表格制式

新表经过数年的不断完善，在内容和版式上趋于固定，填报工作

人员不要擅自进行任何改动。如有好的意见建议，可以另行沟通。
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第三章 快速汇总统计技巧

如何快速地对所属下一级党组织的报表进行汇总统计，是每一个

党费统计工作人员必须面对的实际问题，特别是所属下一级党组织数

量比较多时，这一问题显得尤为突出。前言中介绍，运用我们提供的

汇总统计方法，汇总 100 张左右的报表，只需要不到 1 个小时的时间，

是可以实现的吗？下面，以汇总 100 个下一级党组织报表为例，分两

步详细介绍快速汇总统计的技巧。

3.1 第一步：“拢”

所谓“拢”，就是把收齐的经过审核无误的下一级党组织的报表，

复制“合拢”到一个 Excel 文件中。合拢 100 个报表，需要经过以下几

步具体操作。

1. 建立一个新的 Excel 文件，可以命名为《汇总表（2015）》。

2. 通过插入工作表，共建立 101 张工作表，工作表标签从左到右

依次命名为：汇总、001、002、003……099、100，如图 3-1 所示。

图 3-1 《汇总表》

3. 将空白的新表复制到“汇总”工作表中，将 100 个下一级党组
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织的报表依次复制到“001——100”工作表中。可以采用“将鼠标移

动到工作表左上角区域单击全选”的方法进行复制粘贴，确保表格制

式不变。全部复制后，可以批量设置一下工作表的页边距，以备打印

之需。首先批量选择工作表，用鼠标先单击“汇总”工作表标签，接

着按住“Shift”键，然后鼠标单击“100”工作表标签，这样就选中了

这 101 张工作表；再进入“页面设置”的“页边距”选项卡进行具体

设置。

4. 进行一次检查工作。由于复制的表格较多且制式一致，又是重

复进行一个操作动作，容易引起视觉疲劳、判断力下降而导致复制错

误，因此非常有必要进行一次“回头看”式的检查，看看 100 张报表

是不是都已经“对号入座”。这个时候，要求下一级党组织所填的单位

序号，即“【】”内的编号信息，就会发挥重要的作用。检查时，可

以将目光锁定到电脑屏幕上、工作表中的“【】”编号位置，从“001”

工作表看起，操作快捷键“Ctrl + Pg Dn”，依次切换，一直看到“100”

工作表，反复检查两遍以上，确保复制无误。

3.2 第二步：“汇”

所谓“汇”，就是把下一级党组织报表的“总计”等栏的数据，汇

总到“汇总”工作表中空白新表的“下一级汇总”等栏。

这里要用到一个重要的公式，它是减轻我们汇总统计工作量的至

关重要的工具。下面，以汇总下一级的“上年实存党费数”为例，对

它进行介绍。在“汇总”工作表中空白新表的“下一级汇总”栏找到

“上年实存党费数”这一目标单元格，即 G4单元格，在其中输入：=SUM

（'001:100'!E4），就会将“001——100”工作表中的 E4 单元格数据自

动求和到“汇总”工作表中 G4 单元格中。汇总其它数据，同样使用这

个公式。有了这个工具，繁琐而枯燥的汇总统计工作，顷刻间变得简
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单而有趣。

用好这个公式需要注意两点：一是下一级工作表标签的命名要有

规律，以方便引用，比如，“001、002、003……099、100”，引用时可

以直接写成'001:100'；二是必须确保所有下一级工作表同一单元格位置

的数据意义完全一致，比如，上面例子中“001——100”工作表中的

E4 单元格数据，必须全部都是“总计”栏里的“上年实存党费数”，否

则一错全错，这也是一再强调的下一级党组织不要改动表格制式的重

要原因。

完成“拢”和“汇”两步操作，汇总下一级报表的工作就完成了。

对 Excel 操作熟练的情况下，半个小时左右的时间就可以顺利完成下一

级报表的汇总统计工作。然后，按照第二章中 2.1.2介绍的具体步骤，

继续对“汇总”工作表中的数据进行完善，形成最终的报表。因为“汇

总”工作表中的数据是通过公式链接数据计算出来的，最后建议一条，

可以将定稿的数据誊到一张新表中用来上报上级党组织。

介绍到这里，可以清晰地看到，使用新表及配套校验功能，辅以

快速汇总统计技巧，能够有效地避免各种统计错误，极大地提升汇总

统计效率。初步估算，可以节省党费统计工作人员 90%以上的时间和

精力。如果新表能够得到中央组织部认可并在全国各级党组织中推广

使用，节省出来的宝贵人力资源将非常可观。
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第四章 填报范例及问答

为帮助党费统计工作人员更好地理解新《党费收支、结存情况表》

的统计指标和逻辑结构，本章给出一个填报范例，并结合范例设计了

一些具体问题引导大家深入思考，以期尽快掌握精髓，对新表进行全

面消化吸收。

4.1 填报范例

下面，以一个有 3 层组织架构的党组织（见图 4-1）为例，并假设

【001】党组织是徐州市委直属党（工）委之一、统计时间为 2015 年 1

月 1 日至 12 月 31 日，给出了其中每个党组织的报表（见图 4-2、4-3、

4-4、4-5、4-6、4-7），请认真研读，然后思考回答 4.2 中的问题。

图 4-1 党组织架构图

【001】

党组织

【001.001】

党组织

【001.002】

党组织

【001.002.001】

党组织

【001.002.002】

党组织

【001.002.003】

党组织



党 费 收 支、结 存 情 况 表
填报单位（盖章）：【001】党组织 统计时间：2015年1月1日至12月31日

项  目 总计 本级 下一级汇总 党费收缴情况

上年实存党费数 18,200.00 15,000.00 3,200.00 党员总人数 68

本
年
党
费
收
支
情
况

收
 
 
 
入

计 14,074.00 3,164.00 10,910.00 交纳党费党员总人数 68

党员交纳 8,160.00 0.00 8,160.00 党员月均交党费数 10.00

下级上缴 3,864.00 2,064.00 1,800.00 按规定应上缴
徐州市委

2015年度党费

比例 15%

上级拨来 1,400.00 600.00 800.00 金额 1,224.00

党费利息 650.00 500.00 150.00 实际上缴徐州市委
（□2015/■2014）

年度党费

比例 15%

其  它 0.00 0.00 0.00 金额 720.00

支
 
 
 
出

计 11,884.00 3,020.00 8,864.00
使用党费情况

使  用 6,500.00 1,800.00 4,700.00 总计 本级
下一级
汇总

培训党员 1,580.00 1,000.00 580.00 培训党员（人次） 60 42 18 

订阅或购买用于
开展党员教育的

报刊、资料、音像
制品和设备

2,200.00 0.00 2,200.00

订阅或购买报刊、资
料、音像制品（册）

70 0 70 

购置有关设备（台） 1 0 1 

表彰先进基层党组
织、优秀共产党员
和优秀党务工作者

420.00 0.00 420.00

表彰先进基层
党组织（个）

1 0 1 

表彰优秀共产
党员（人）

3 0 3 

表彰优秀党务
工作者（人）

1 0 1 

补助生活困难的
党员

800.00 500.00 300.00
补助生活困难
的党员（人）

1 0 1 

慰问基层党组织（个） 1 1 0 

补助遭受严重自然
灾害的党员和修缮
因灾受损的基层
党员教育设施

1,000.00 0.00 1,000.00

补助遭受严重自然
灾害的党员（人） 

0 0 0 

修缮因灾受损的基层
党员教育设施（个）

1 0 1 

银行手续费等 500.00 300.00 200.00 本级党（工）委党费账户信息

上  缴 4,584.00 720.00 3,864.00 户  名 【001】党组织党费户

下  拨 800.00 500.00 300.00 账  号 6666666001 会 计 某某某

余亏（+ -） 2,190.00 144.00 2,046.00 开户行 某行江苏徐州某某支行 出 纳 某某某

本年累计结存党费 20,390.00 15,144.00 5,246.00 填表人 某某某 电话 8888888001

结存党费
存放形式

银行存款 20,030.00 14,784.00 5,246.00
负责人
（签字）

   某某某
                                  2016年2月26日现 金 款 360.00 360.00 0.00

注：1、填表单位：各级党组织都要向上一级党组织填报此表（当前，党费收缴、使用和管理工作执行中组发〔2008〕3号、苏组
                                  通〔2010〕42号和徐组通〔2013〕13号文件规定）；
        2、填表要求：统计时间为2015年1月1日至12月31日，数据要准确、完整，没有数据的栏目要填“0”或“无”；
        3、报送地址：各县（市、区）委组织部和市委各直属党（工）委填好且通过预审、负责人签字并加盖公章后，送至徐州市委
                                  组织部组织一处（行政中心东3区553室），电子版发送至组织一处邮箱；
        4、报送时间：2016年1月1日至2月28日，联系电话（传真）：051683733306，联系人：庄金峰。

图4-2 【001】党组织报表

            — 16 —



党 费 收 支、结 存 情 况 表
填报单位（盖章）：【001.001】党组织 统计时间：2015年1月1日至12月31日

项  目 总计 本级 下一级汇总 党费收缴情况

上年实存党费数 2,000.00 2,000.00 0.00 党员总人数 50

本
年
党
费
收
支
情
况

收
 
 
 
入

计 6,100.00 6,100.00 0.00 交纳党费党员总人数 50

党员交纳 6,000.00 6,000.00 0.00 党员月均交党费数 10.00

下级上缴 0.00 0.00 0.00 按规定应上缴
上级党组织

2015年度党费

比例 20%

上级拨来 0.00 0.00 0.00 金额 1,200.00

党费利息 100.00 100.00 0.00 实际上缴上级党组织
（■2015/□2014）

年度党费

比例 20%

其  它 0.00 0.00 0.00 金额 1,200.00

支
 
 
 
出

计 4,400.00 4,400.00 0.00
使用党费情况

使  用 3,200.00 3,200.00 0.00 总计 本级
下一级
汇总

培训党员 0.00 0.00 0.00 培训党员（人次） 0 0 0 

订阅或购买用于
开展党员教育的

报刊、资料、音像
制品和设备

2,000.00 2,000.00 0.00

订阅或购买报刊、资
料、音像制品（册）

50 50 0 

购置有关设备（台） 1 1 0 

表彰先进基层党组
织、优秀共产党员
和优秀党务工作者

0.00 0.00 0.00

表彰先进基层
党组织（个）

0 0 0 

表彰优秀共产
党员（人）

0 0 0 

表彰优秀党务
工作者（人）

0 0 0 

补助生活困难的
党员

0.00 0.00 0.00
补助生活困难
的党员（人）

0 0 0 

慰问基层党组织（个） 0 0 0 

补助遭受严重自然
灾害的党员和修缮
因灾受损的基层
党员教育设施

1,000.00 1,000.00 0.00

补助遭受严重自然
灾害的党员（人） 

0 0 0 

修缮因灾受损的基层
党员教育设施（个）

1 1 0 

银行手续费等 200.00 200.00 0.00 本级党（工）委党费账户信息

上  缴 1,200.00 1,200.00 0.00 户  名 【001.001】党组织党费户

下  拨 0.00 0.00 0.00 账  号 6666001001 会 计 某某某

余亏（+ -） 1,700.00 1,700.00 0.00 开户行 某行江苏徐州某某支行 出 纳 某某某

本年累计结存党费 3,700.00 3,700.00 0.00 填表人 某某某 电话 8888001001

结存党费
存放形式

银行存款 3,700.00 3,700.00 0.00
负责人
（签字）

   某某某
                                  2016年2月20日现 金 款 0.00 0.00 0.00

注：略。由【001】党组织根据工作需要，参照图4-2的备注信息修改。

图4-3 【001.001】党组织报表
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党 费 收 支、结 存 情 况 表
填报单位（盖章）：【001.002】党组织 统计时间：2015年1月1日至12月31日

项  目 总计 本级 下一级汇总 党费收缴情况

上年实存党费数 1,200.00 1,000.00 200.00 党员总人数 18

本
年
党
费
收
支
情
况

收
 
 
 
入

计 4,810.00 2,350.00 2,460.00 交纳党费党员总人数 18

党员交纳 2,160.00 0.00 2,160.00 党员月均交党费数 10.00

下级上缴 1,800.00 1,800.00 0.00 按规定应上缴
上级党组织

2015年度党费

比例 40%

上级拨来 800.00 500.00 300.00 金额 864.00

党费利息 50.00 50.00 0.00 实际上缴上级党组织
（■2015/□2014）

年度党费

比例 40%

其  它 0.00 0.00 0.00 金额 864.00

支
 
 
 
出

计 4,464.00 2,164.00 2,300.00
使用党费情况

使  用 1,500.00 1,000.00 500.00 总计 本级
下一级
汇总

培训党员 580.00 380.00 200.00 培训党员（人次） 18 8 10 

订阅或购买用于
开展党员教育的

报刊、资料、音像
制品和设备

200.00 200.00 0.00

订阅或购买报刊、资
料、音像制品（册）

20 20 0 

购置有关设备（台） 0 0 0 

表彰先进基层党组
织、优秀共产党员
和优秀党务工作者

420.00 420.00 0.00

表彰先进基层
党组织（个）

1 1 0 

表彰优秀共产
党员（人）

3 3 0 

表彰优秀党务
工作者（人）

1 1 0 

补助生活困难的
党员

300.00 0.00 300.00
补助生活困难
的党员（人）

1 0 1 

慰问基层党组织（个） 0 0 0 

补助遭受严重自然
灾害的党员和修缮
因灾受损的基层
党员教育设施

0.00 0.00 0.00

补助遭受严重自然
灾害的党员（人） 

0 0 0 

修缮因灾受损的基层
党员教育设施（个）

0 0 0 

银行手续费等 0.00 0.00 0.00 本级党（工）委党费账户信息

上  缴 2,664.00 864.00 1,800.00 户  名 【001.002】党组织党费户

下  拨 300.00 300.00 0.00 账  号 6666001002 会 计 某某某

余亏（+ -） 346.00 186.00 160.00 开户行 某行江苏徐州某某支行 出 纳 某某某

本年累计结存党费 1,546.00 1,186.00 360.00 填表人 某某某 电话 8888001002

结存党费
存放形式

银行存款 1,546.00 1,186.00 360.00
负责人
（签字）

   某某某
                                  2016年2月22日现 金 款 0.00 0.00 0.00

注：略。由【001】党组织根据工作需要，参照图4-2的备注信息修改。

图4-4 【001.002】党组织报表
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党 费 收 支、结 存 情 况 表
填报单位（盖章）：【001.002.001】党组织 统计时间：2015年1月1日至12月31日

项  目 总计 本级 下一级汇总 党费收缴情况

上年实存党费数 200.00 200.00 0.00 党员总人数 10

本
年
党
费
收
支
情
况

收
 
 
 
入

计 1,200.00 1,200.00 0.00 交纳党费党员总人数 10

党员交纳 1,200.00 1,200.00 0.00 党员月均交党费数 10.00

下级上缴 0.00 0.00 0.00 按规定应上缴
上级党组织

2015年度党费

比例 70%

上级拨来 0.00 0.00 0.00 金额 840.00

党费利息 0.00 0.00 0.00 实际上缴上级党组织
（■2015/□2014）

年度党费

比例 70%

其  它 0.00 0.00 0.00 金额 840.00

支
 
 
 
出

计 1,040.00 1,040.00 0.00
使用党费情况

使  用 200.00 200.00 0.00 总计 本级
下一级
汇总

培训党员 200.00 200.00 0.00 培训党员（人次） 10 10 0 

订阅或购买用于
开展党员教育的

报刊、资料、音像
制品和设备

0.00 0.00 0.00

订阅或购买报刊、资
料、音像制品（册）

0 0 0 

购置有关设备（台） 0 0 0 

表彰先进基层党组
织、优秀共产党员
和优秀党务工作者

0.00 0.00 0.00

表彰先进基层
党组织（个）

0 0 0 

表彰优秀共产
党员（人）

0 0 0 

表彰优秀党务
工作者（人）

0 0 0 

补助生活困难的
党员

0.00 0.00 0.00
补助生活困难
的党员（人）

0 0 0 

慰问基层党组织（个） 0 0 0 

补助遭受严重自然
灾害的党员和修缮
因灾受损的基层
党员教育设施

0.00 0.00 0.00

补助遭受严重自然
灾害的党员（人） 

0 0 0 

修缮因灾受损的基层
党员教育设施（个）

0 0 0 

银行手续费等 0.00 0.00 0.00 本级党（工）委党费账户信息

上  缴 840.00 840.00 0.00 户  名 【001.002.001】党组织党费户

下  拨 0.00 0.00 0.00 账  号 6001002001 会 计 某某某

余亏（+ -） 160.00 160.00 0.00 开户行 某行江苏徐州某某支行 出 纳 某某某

本年累计结存党费 360.00 360.00 0.00 填表人 某某某 电话 8001002001

结存党费
存放形式

银行存款 360.00 360.00 0.00
负责人
（签字）

   某某某
                                  2016年1月26日现 金 款 0.00 0.00 0.00

注：略。由【001.002】党组织根据工作需要，参照图4-2的备注信息修改。

图4-5 【001.002.001】党组织报表
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党 费 收 支、结 存 情 况 表
填报单位（盖章）：【001.002.002】党组织 统计时间：2015年1月1日至12月31日

项  目 总计 本级 下一级汇总 党费收缴情况

上年实存党费数 0.00 0.00 0.00 党员总人数 5

本
年
党
费
收
支
情
况

收
 
 
 
入

计 900.00 900.00 0.00 交纳党费党员总人数 5

党员交纳 600.00 600.00 0.00 党员月均交党费数 10.00

下级上缴 0.00 0.00 0.00 按规定应上缴
上级党组织

2015年度党费

比例 100%

上级拨来 300.00 300.00 0.00 金额 600.00

党费利息 0.00 0.00 0.00 实际上缴上级党组织
（■2015/□2014）

年度党费

比例 100%

其  它 0.00 0.00 0.00 金额 600.00

支
 
 
 
出

计 900.00 900.00 0.00
使用党费情况

使  用 300.00 300.00 0.00 总计 本级
下一级
汇总

培训党员 0.00 0.00 0.00 培训党员（人次） 0 0 0 

订阅或购买用于
开展党员教育的

报刊、资料、音像
制品和设备

0.00 0.00 0.00

订阅或购买报刊、资
料、音像制品（册）

0 0 0 

购置有关设备（台） 0 0 0 

表彰先进基层党组
织、优秀共产党员
和优秀党务工作者

0.00 0.00 0.00

表彰先进基层
党组织（个）

0 0 0 

表彰优秀共产
党员（人）

0 0 0 

表彰优秀党务
工作者（人）

0 0 0 

补助生活困难的
党员

300.00 300.00 0.00
补助生活困难
的党员（人）

1 1 0 

慰问基层党组织（个） 0 0 0 

补助遭受严重自然
灾害的党员和修缮
因灾受损的基层
党员教育设施

0.00 0.00 0.00

补助遭受严重自然
灾害的党员（人） 

0 0 0 

修缮因灾受损的基层
党员教育设施（个）

0 0 0 

银行手续费等 0.00 0.00 0.00 本级党（工）委党费账户信息

上  缴 600.00 600.00 0.00 户  名 无

下  拨 0.00 0.00 0.00 账  号 无 会 计 某某某

余亏（+ -） 0.00 0.00 0.00 开户行 无 出 纳 某某某

本年累计结存党费 0.00 0.00 0.00 填表人 某某某 电话 8001002002

结存党费
存放形式

银行存款 0.00 0.00 0.00
负责人
（签字）

   某某某
                                  2016年1月27日现 金 款 0.00 0.00 0.00

注：略。由【001.002】党组织根据工作需要，参照图4-2的备注信息修改。

图4-6 【001.002.002】党组织报表
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党 费 收 支、结 存 情 况 表
填报单位（盖章）：【001.002.003】党组织 统计时间：2015年1月1日至12月31日

项  目 总计 本级 下一级汇总 党费收缴情况

上年实存党费数 0.00 0.00 0.00 党员总人数 3

本
年
党
费
收
支
情
况

收
 
 
 
入

计 360.00 360.00 0.00 交纳党费党员总人数 3

党员交纳 360.00 360.00 0.00 党员月均交党费数 10.00

下级上缴 0.00 0.00 0.00 按规定应上缴
上级党组织

2015年度党费

比例 100%

上级拨来 0.00 0.00 0.00 金额 360.00

党费利息 0.00 0.00 0.00 实际上缴上级党组织
（■2015/□2014）

年度党费

比例 100%

其  它 0.00 0.00 0.00 金额 360.00

支
 
 
 
出

计 360.00 360.00 0.00
使用党费情况

使  用 0.00 0.00 0.00 总计 本级
下一级
汇总

培训党员 0.00 0.00 0.00 培训党员（人次） 0 0 0 

订阅或购买用于
开展党员教育的

报刊、资料、音像
制品和设备

0.00 0.00 0.00

订阅或购买报刊、资
料、音像制品（册）

0 0 0 

购置有关设备（台） 0 0 0 

表彰先进基层党组
织、优秀共产党员
和优秀党务工作者

0.00 0.00 0.00

表彰先进基层
党组织（个）

0 0 0 

表彰优秀共产
党员（人）

0 0 0 

表彰优秀党务
工作者（人）

0 0 0 

补助生活困难的
党员

0.00 0.00 0.00
补助生活困难
的党员（人）

0 0 0 

慰问基层党组织（个） 0 0 0 

补助遭受严重自然
灾害的党员和修缮
因灾受损的基层
党员教育设施

0.00 0.00 0.00

补助遭受严重自然
灾害的党员（人） 

0 0 0 

修缮因灾受损的基层
党员教育设施（个）

0 0 0 

银行手续费等 0.00 0.00 0.00 本级党（工）委党费账户信息

上  缴 360.00 360.00 0.00 户  名 无

下  拨 0.00 0.00 0.00 账  号 无 会 计 某某某

余亏（+ -） 0.00 0.00 0.00 开户行 无 出 纳 某某某

本年累计结存党费 0.00 0.00 0.00 填表人 某某某 电话 8001002003

结存党费
存放形式

银行存款 0.00 0.00 0.00
负责人
（签字）

   某某某
                                  2016年1月28日现 金 款 0.00 0.00 0.00

注：略。由【001.002】党组织根据工作需要，参照图4-2的备注信息修改。

图4-7 【001.002.003】党组织报表
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4.2 问题思考

4.2.1 问题

结合填报范例，请思考回答如下问题：

1.【001】党组织所属全体党员 2015 年共交纳党费多少元？2014

年呢？

2.【001】党组织本级在“培训党员”方面使用党费多少元、培训

党员多少人次？

3. 徐州市委 2015 年下拨给【001】党组织本级党费多少元？

4.【001】党组织报表中“下一级汇总”栏的数据是如何得来的？

5.【001.002.002】党组织本级补助了生活困难党员 1 人，资金的来

源是什么？

6.【001】党组织报表中“本年党费收支情况”的“本级”栏“下

级上缴”项、“下拨”项和【001.001】、【001.002】党组织报表中的什

么数据相关联、是什么逻辑关系呢？

7.【001】党组织报表中“本年党费收支情况”的“总计”栏各统

计项的数据含义是什么？

8.【001】党组织报表中“本年党费收支情况”的“总计”栏“下

级上缴”项和“下一级汇总”栏“上缴”项、“总计”栏“下拨”项和

“下一级汇总”栏“上级拨来”项是什么关系，为什么是这样？进一

步思考，“总计”栏“下级上缴”项和“总计”栏“上缴”项、“总计”

栏“上级拨来”项和“总计”栏“下拨”项是什么关系，为什么是这

样？

9. 哪些党组织可以留存党费、具体留存单位和留存比例是如何规

定的、留存（或上缴）是以什么作为基数的？假设你是【001.002.001】

党组织的一名党员，2015 年上交给党组织 120 元党费，根据组织架构
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图和各级党组织留存党费的比例，请说出你所交党费的去向？

10. 如何快速地检查所属下一级党组织实际上缴党费情况是否真

实、准确？

11. 新表对原表作了结构性改进，那么原表所统计的“省一级”、“市

一级”、“县一级”数据，通过新表如何得到呢？

12. 为什么说使用新表有利于党费监督管理工作的开展？

4.2.2 答案

1. 8160 元、4800 元。

2. 1000 元、42 人次。

3. 600 元。

4. 是【001.001】和【001.002】两个党组织报表“总计”栏的数据

对应相加汇总得来的。

5. 是上级【001.002】党组织下拨的。

6.【001】党组织报表中“本级”栏“下级上缴”项（2064 元）=

【001.001】党组织报表中“本级”栏“上缴”项（1200 元）+【001.002】

党组织报表中“本级”栏“上缴”项（864 元）。

【001】党组织报表中“本级”栏“下拨”项（500 元）=【001.001】

党组织报表中“本级”栏“上级拨来”项（0 元）+【001.002】党组织

报表中“本级”栏“上级拨来”项（500 元）。

概言之，上级报表中“本级”栏“下级上缴”项等于所属下一级

党组织报表中“本级”栏“上缴”项之和；上级报表中“本级”栏“下

拨”项等于所属下一级党组织报表中“本级”栏“上级拨来”项之和。

这与第一章中 1.2.3部分介绍的“上下级间的上缴下拨逻辑关系”是完

全吻合的。

7.【001】党组织报表中“总计”栏各统计项的数据含义分别如下：
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●“上年实存党费数”18200 元，具体包括：【001】党组织本级的

15000 元、【001.001】党组织本级的 2000 元、【001.002】党组织本级的

1000 元、【001.002.001】党组织本级的 200 元、【001.002.002】党组织

本级的 0 元、【001.002.003】党组织本级的 0 元。概言之，“总计”栏

“上年实存党费数”是所属各级党组织的“上年实存党费数”之和。

●“党员交纳”8160 元，为【001】党组织所属全体党员全年实交

党费的总数。具体包括：【001.001】党组织从党员手中收缴的 6000 元、

【001.002.001】党组织从党员手中收缴的 1200 元、【001.002.002】党

组织从党员手中收缴的 600 元、【001.002.003】党组织从党员手中收缴

的 360 元。概言之，“总计”栏“党员交纳”统计出了所属各级党组织

实际从党员手中收缴的党费的总和，即党员全年实交党费的总数。

●“下级上缴”3864 元，具体包括：【001.002.001】党组织上缴的

840 元、【001.002.002】党组织上缴的 600 元、【001.002.003】党组织上

缴的 360 元、【001.001】党组织上缴的 1200 元、【001.002】党组织上

缴的 864 元。可以看出，只要所属各级党组织有“下级上缴”行为发

生，相应的数额最终都会汇总统计到“总计”栏“下级上缴”项，换

言之，“总计”栏“下级上缴”是所属各级党组织的“下级上缴”数之

和。这里要特别说明一点，【001】党组织是这个组织架构的顶层，其

作为徐州市委的下级所上缴的 720 元，不在统计含义范围之内。

●“上级拨来”1400 元，具体包括：【001】党组织接受徐州市委

拨来的 600 元、【001.002】党组织接受【001】党组织拨来的 500 元、

【001.002.002】党组织接受【001.002】党组织拨来的 300 元。可以看

出，只要所属各级党组织有接受“上级拨来”行为发生，相应的数额

最终都会汇总统计到“总计”栏“上级拨来”项，换言之，“总计”栏

“上级拨来”是所属各级党组织接受的“上级拨来”数之和。请仔细
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理解，【001】党组织接受徐州市委拨来的 600 元，在统计含义范围之

内。

●“党费利息”650 元，具体包括：【001】党组织本级党费账户利

息 500 元、【001.001】党组织本级党费账户利息 100 元、【001.002】党

组织本级党费账户利息 50 元、【001.002.001】党组织本级党费账户利

息 0 元（可能是账户设立时间不长，银行未计息）。【001.002.002】和

【001.002.003】党组织无党费账户，没有利息。概言之，“总计”栏“党

费利息”是所属各级党组织党费账户的“利息”数之和。

●“培训党员”1580 元，具体包括：【001】党组织本级使用 1000

元，培训党员 42 人次；【001.002】党组织本级使用 380 元，培训党员

8 人次；【001.002.001】党组织本级使用 200 元，培训党员 10 人次。可

以看出，只要所属各级党组织有“培训党员”使用支出，相应的数额

最终都会汇总统计到“总计”栏的该项中，换言之，“总计”栏“培训

党员”是所属各级党组织该项使用支出数之和。

●“订阅或购买用于开展党员教育的报刊、资料、音像制品和设

备”2200 元，具体包括：【001.001】党组织本级使用 2000 元，订阅或

购买报刊、资料、音像制品 50 册、购置有关设备 1台；【001.002】党

组织本级使用 200 元，订阅或购买报刊、资料、音像制品 20 册。可以

看出，只要所属各级党组织有“订阅或购买用于开展党员教育的报刊、

资料、音像制品和设备”使用支出，相应的数额最终都会汇总统计到

“总计”栏的该项中，换言之，“总计”栏“订阅或购买用于开展党员

教育的报刊、资料、音像制品和设备”是所属各级党组织该项使用支

出数之和。

●“表彰先进基层党组织、优秀共产党员和优秀党务工作者”420

元，是【001.002】党组织本级使用 420 元，表彰先进基层党组织 1 个、



— 26 —

优秀共产党员 3 人、优秀党务工作者 1 人。可以看出，只要所属各级

党组织有“表彰先进基层党组织、优秀共产党员和优秀党务工作者”

使用支出，相应的数额最终都会汇总统计到“总计”栏的该项中，换

言之，“总计”栏“表彰先进基层党组织、优秀共产党员和优秀党务工

作者”是所属各级党组织该项使用支出数之和。

●“补助生活困难的党员”800 元，具体包括：【001】党组织本级

使用 500 元，慰问基层党组织 1 个；【001.002.002】党组织本级使用 300

元，补助生活困难的党员 1 人。可以看出，只要所属各级党组织有“补

助生活困难的党员”使用支出，相应的数额最终都会汇总统计到“总

计”栏的该项中，换言之，“总计”栏“补助生活困难的党员”是所属

各级党组织该项使用支出数之和。

●“补助遭受严重自然灾害的党员和修缮因灾受损的基层党员教

育设施”1000 元，是【001.001】党组织本级使用 1000 元，修缮因灾

受损的基层党员教育设施 1个。可以看出，只要所属各级党组织有“补

助遭受严重自然灾害的党员和修缮因灾受损的基层党员教育设施”使

用支出，相应的数额最终都会汇总统计到“总计”栏的该项中，换言

之，“总计”栏“补助遭受严重自然灾害的党员和修缮因灾受损的基层

党员教育设施”是所属各级党组织该项使用支出数之和。

●“银行手续费等”500 元，具体包括：【001】党组织本级产生的

300 元、【001.001】党组织本级产生的 200 元。【001.002】、【001.002.001】、

【001.002.002】和【001.002.003】党组织本级 2015 年没产生相关费用。

概言之，“总计”栏“银行手续费等”是所属各级党组织该项使用支出

数之和。

●“上缴”4584 元，具体包括：【001.002.001】党组织上缴的 840

元、【001.002.002】党组织上缴的 600 元、【001.002.003】党组织上缴
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的 360 元、【001.001】党组织上缴的 1200 元、【001.002】党组织上缴

的 864 元、【001】党组织上缴的 720 元。可以看出，只要所属各级党

组织有“上缴”行为发生，相应的数额最终都会汇总统计到“总计”

栏“上缴”项，换言之，“总计”栏“上缴”是所属各级党组织的“上

缴”数之和。请仔细理解，【001】党组织作为徐州市委的下级所上缴

的 720 元，在统计含义范围之内，注意和前面“总计”栏“下级上缴”

项的含义进行比较、区分。

●“下拨”800 元，具体包括：【001】党组织下拨给【001.002】

党组织的 500 元、【001.002】党组织下拨给【001.002.002】党组织的

300 元。可以看出，只要所属各级党组织有“下拨”行为发生，相应的

数额最终都会汇总统计到“总计”栏的“下拨”项，换言之，“总计”

栏“下拨”是所属各级党组织的“下拨”数之和。请仔细理解，徐州

市委下拨给【001】党组织的 600 元，不在统计含义范围之内，注意和

前面“总计”栏“上级拨来”项的含义进行比较、区分。

●“余亏”2190元，具体包括：【001】党组织本级的 144元、【001.001】

党组织本级的 1700 元、【001.002】党组织本级的 186 元、【001.002.001】

党组织本级的 160 元、【001.002.002】党组织本级的 0元、【001.002.003】

党组织本级的 0 元。概言之，“总计”栏“余亏”是所属各级党组织的

“余亏”数之和。

●“本年累计结存党费”20390 元，具体包括：【001】党组织本级

的 15144 元、【001.001】党组织本级的 3700 元、【001.002】党组织本

级的 1186 元、【001.002.001】党组织本级的 360 元、【001.002.002】党

组织本级的 0元、【001.002.003】党组织本级的 0 元。概言之，“总计”

栏“本年累计结存党费”是所属各级党组织的“本年累计结存党费”

数之和。
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●“银行存款”和“现金款”，只是“本年累计结存党费”的存放

形式，含义同上，这里不再赘述。

能否真正理解“总计”栏各统计项的数据含义，是判断一名党费

统计工作人员是否吃透新《党费收支、结存情况表》统计规则的标志。

因为对于“本级”栏，大家都很容易理解，而“下一级汇总”栏又正

是下一级报表的“总计”栏之和，理解了“总计”栏自然就理解了“下

一级汇总”栏。因此，理解“总计”栏是消化吸收这张报表的关键。

理解的难点在于，“总计”栏各统计项是包含了本级在内的所属各

级党组织相应数据的“和”。其中，尤以“下级上缴”、“上级拨来”、“上

缴”、“下拨”以及收支的“计”等六个统计项更难理解，直观上有“重

复统计”之嫌，数据貌似被“叠加放大”，这是由党费本身所固有的收

支结构、党组织“逐级上报、层层汇总”的实际情况共同决定的，是

对党费收支统计工作的真实、客观反映。在计算“余亏”时，所谓“重

复统计、叠加放大”的部分，又正好是可以完全“冲抵”的。

真正理解了“总计”栏各统计项的数据含义后，将会对新表的设

计原理及作用“豁然开朗”。也只有真正理解后，才能更好地指导下级

党组织进行填报。因此，作为一名党费统计工作人员，必须做到真学

真懂真用，让这张报表发挥应有的作用。

8.【001】党组织报表中“总计”栏“下级上缴”项（3864 元）=

“下一级汇总”栏“上缴”项（3864 元）；“总计”栏“下拨”项（800

元）=“下一级汇总”栏“上级拨来”项（800 元）。这与第一章中 1.2.3

部分介绍的“表内的上缴下拨逻辑关系”是完全吻合的。

上一题指出，“总计”栏“下级上缴”是所属各级党组织的“下级

上缴”数之和，它与“下一级汇总”栏“上缴”的内在含义完全相同；

同样，“总计”栏“下拨”是所属各级党组织的“下拨”数之和，它与
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“下一级汇总”栏“上级拨来”的内在含义完全相同。请好好理解并

掌握这一逻辑关系（统计规则）。

“总计”栏“下级上缴”项（3864 元）+【001】党组织“本级”

栏“上缴”项（720 元）=“总计”栏“上缴”项（4584 元）；“总计”

栏“上级拨来”项（1400 元）=“总计”栏“下拨”项（800 元）+【001】

党组织“本级”栏“上级拨来”项（600 元）。

上一题指出，“总计”栏“下级上缴”是所属各级党组织的“下级

上缴”数之和，它与“总计”栏“上缴”的区别，就在于是否包含【001】

党组织“本级”的“上缴”数，事实情况和正确理解是，前者不包含，

后者包含；“总计”栏“上级拨来”是所属各级党组织接受的“上级拨

来”数之和，它与“总计”栏“下拨”的区别，就在于是否包含【001】

党组织“本级”的“上级拨来”数（其上级徐州市委下拨的），事实情

况和正确理解是，前者包含，后者不包含。

不论是原《党费收支、结存情况表》还是新《党费收支、结存情

况表》，由于党费收支结构本身存在的上缴和下拨情况，导致了相关项

目的统计含义和内在数据逻辑关系较难理解，希望通过上一题和本题

的详细论述，可以帮助彻底厘清相关概念、掌握其内在逻辑关系。

9. 根据中组发〔2008〕3 号文件第二十七条规定，党的地方委员

会和基层委员会可以留存党费。具体留存单位和留存比例是由上级党

委及组织部门根据实际情况和工作需要确定。徐州各县（市、区）委、

市委各直属党（工）委的党费留存比例，徐组通〔2013〕13 号文件作

出了详细规定，这里不再赘述。留存（或上缴）党费的基数为报表中

“总计”栏的“党员交纳”数（“党员交纳”是指各级党组织实际从党

员手中收缴的党费的总和，即党员全年实交党费的总数）。

120 元党费的具体去向：留在【001.002.001】党组织本级 36 元；
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留在【001.002】党组织本级 36 元；留在【001】党组织本级 30 元；留

在徐州市委及以上党组织共 18 元（根据中央组织部和江苏省委组织部

文件规定，留在徐州市委 6元、留在江苏省委 6元、留在中央 6 元）。

10. 为了对所属下一级党组织实际上缴党费情况有一个面上的、一

目了然的掌握，徐州市委组织部设计了如图 4-8 所示的《党费收缴情况

统计表》，供各级党组织工作中使用，并作为检查下一级上报的新《党

费收支、结存情况表》中“实际上缴上级党组织党费”情况填写是否

真实、准确的有力工具。

图 4-8 《党费收缴情况统计表》

11. 新表对原表作了结构性改进后，上级党组织从自己的报表可以

清晰地掌握本级数据、包含本级在内的所属各级党组织汇总数据、除

本级外的汇总数据；从收到的下一级报表可以清晰地掌握某个下一级

本级数据、包含下一级本级在内的所属各级党组织汇总数据、除下一

级本级外的汇总数据。也就是说，由于新表的特性，在实际工作中，

上级只能看到下一级本级的数据，再往下的本级数据不能直接看到。
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不能直接看到，并不是没有统计到。如果中央组织部要得到“省

一级”、“市一级”、“县一级”数据，其实也是非常简单的。各省的报

表都有省本级数据，中央组织部只要对各省报表的本级数据进行提取，

就可以得到“省一级”数据；各市的报表都有市本级数据，各省对各

市报表的本级数据进行提取，就可以得到“市一级”数据，再上报中

央组织部；各县的报表都有县本级数据，各市对各县报表的本级数据

进行提取，就可以得到“县一级”数据，再上报省、省再上报中央。

由此可见，新表对于得到“省一级”、“市一级”、“县一级”数据完全

不构成障碍。

12. 新表统计的信息全面而具体，上级党组织能够掌握下一级党费

工作的全貌，比如，年度收支、结存情况、党员交纳党费情况、党组

织上缴党费情况、党费账户设立情况，等等，还要求下一级负责人签

字背书，非常有利于监督，推动工作责任有效落实。同时，通过逐级

统计、层层汇总，数据环环相扣、严丝合缝，发现问题容易进行倒查，

并可以一查到底。此外，提供的校验功能和快速汇总统计技巧还节省

了党费管理工作人员大量的时间和精力，也就能腾出更多力量来进行

检查和督查。




